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Muster „Verarbeitungsverzeichnis“
Mindestinhalte eines Verarbeitungsverzeichnisses
	Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten des Verantwortlichen – Art. 30 Abs. 1 DS-GVO
[CAVE: die folgende Angaben bilden das sog. Deckblatt, das vor den einzelnen Verzeichnissen geführt wird 
 – siehe hierzu die Ausfüllhilfe]

	Angaben zum Verantwortlichen
Name und Kontaktdaten der Praxis 
Ansprechpartner  
Straße 
PLZ/Ort 
Telefon 
E-Mail 
Internet-Adresse 

	Angaben zur Person des Datenschutzbeauftragen
Name, Vorname 
Straße
PLZ/Ort
Telefon
E-Mail



	Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeiten I [CAVE: für jede Verarbeitungstätigkeit muss ein gesondertes Verzeichnis erstellt werden – siehe hierzu die Ausfüllhilfe]

	Datum der erstmaligen Beschreibung:
	Datum der letzten Änderung:

	Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit
	

	Zwecke der Verarbeitung
	

	Beschreibung der Kategorien betroffener Personen
	

	Beschreibung der Datenkategorien
	□ z. B. Adressdaten, Geburtsdatum, Kranken-kasse, Versicherungsnummer, Bankverbindung,

	Kategorien von Empfängern, gegenüber denen die personenbezogenen Daten offengelegt worden sind oder noch werden
	□ intern
Abteilung/Funktion

□ extern

	Datenübermittlung an Dritte
	□ Datenübermittlung findet nicht statt und ist auch nicht geplant
□ Datenübermittlung findet wie folgt statt

	Nennung der konkreten Datenempfänger
	Empfängerkategorie 

	Fristen für die Löschung 

	

	

___________________	_____________________	_______________________
Verantwortlicher	Datum	Unterschrift





	Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeiten II

	Datum der erstmaligen Beschreibung:
	Datum der letzten Änderung:

	Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit
	

	Zwecke der Verarbeitung
	

	Beschreibung der Kategorien betroffener Personen
	

	Beschreibung der Datenkategorien
	□ z. B. Adressdaten, Geburtsdatum, Kranken-kasse, Versicherungsnummer, Bankverbindung,	

	Kategorien von Empfängern, gegenüber denen die personenbezogenen Daten offengelegt worden sind oder noch werden
	□ intern

□ extern

	Datenübermittlung an Dritte
	□ Datenübermittlung findet nicht statt und ist auch nicht geplant
□ Datenübermittlung findet wie folgt statt

	Nennung der konkreten Datenempfänger
	Empfängerkategorie 

	Fristen für die Löschung 

	

	

___________________	_____________________	_______________________
Verantwortlicher	Datum	Unterschrift



	Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeiten III

	Datum der erstmaligen Beschreibung:
	Datum der letzten Änderung:

	Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit
	

	Zwecke der Verarbeitung
	

	Beschreibung der Kategorien betroffener Personen
	

	Beschreibung der Datenkategorien
	□ z. B. Adressdaten, Geburtsdatum, Kranken-kasse, Versicherungsnummer, Bankverbindung,	

	Kategorien von Empfängern, gegenüber denen die personenbezogenen Daten offengelegt worden sind oder noch werden
	□ intern

□ extern

	Datenübermittlung an Dritte
	□ Datenübermittlung findet nicht statt und ist auch nicht geplant
□ Datenübermittlung findet wie folgt statt

	Nennung der konkreten Datenempfänger
	Empfängerkategorie 

	Fristen für die Löschung 

	

	

___________________	_____________________	_______________________
Verantwortlicher	Datum	Unterschrift
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